
Procedura nadania imienia Szkole Podstawowej nr 403 w Warszawie

1) Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest określenie zasad nadania imienia Szkole Podstawowej nr 403 w Warszawie. Procedura wchodzi w życie
Zarządzeniem Dyrektora Szkoły nr 5/2024/2025.

2) Tryb postępowania
a. Powołanie Zespołu zadaniowego ds. związanych z nadaniem szkole imienia. Zadaniem Zespołu jest koordynowanie działań

podjętych w szkole, mających na celu wybór patrona oraz opracowanie harmonogramu tych działań i ustalenie etapów realizacji

przedsięwzięcia. W skład Zespołu wchodzą: Aneta Brzeszczak, Aleksandra Bożek, Monika Hryniuka, Joanna Majchrzak, Maciej

Oswald, Sylwia Pietrzyk, Zuzanna Trocewicz, z urzędu: dyrektor szkoły - Monika Ciżewska-Maleńka.

b. Ustalenia harmonogramu działań - załącznik nr 1.

c. Opracowanie procedury nadania imienia Szkole Podstawowej nr 403 w Warszawie.

d. Wprowadzenie Procedury - poinformowanie Rady Pedagogicznej, Rady Rodziców, Samorządu Uczniowskiego.

e. Określenie zasad zgłaszania kandydata na patrona - załącznik nr 2.

f. Gromadzenie, selekcjonowanie i opracowywanie materiałów na temat kandydatów wg ustalonych zasad.

g. Prezentacja społeczności szkolnej kandydatów na patrona szkoły.

h. Określenie zasad wyboru patrona szkoły - załącznik nr 3.

i. Przygotowanie protokołu z wyborów patrona szkoły - załącznik nr 4.

j. Podjęcie Uchwały przez Urząd Dzielnicy Wola.

k. Zorganizowanie uroczystości nadania imienia szkole.

3) Regulamin wyboru patrona szkoły.

Procedura swym zakresem obejmuje całą społeczność szkoły, tj. wszystkich uczniów, ich rodziców (opiekunów prawnych), nauczycieli



oraz pracowników administracji i obsługi Szkoły Podstawowej nr 403 w Warszawie. Poprzez nadanie imienia szkoła:

a. zyskuje własną tożsamość wyróżniającą ją spośród innych szkół;

b. opiera swoje działania wychowawcze na wartościach potwierdzonych życiem i działalnością patrona;

c. promuje postać patrona;

d. pozyskuje do współpracy osoby i instytucje związane z patronem.

4) Oczekiwania od kandydatów na patrona:

a. patronem szkoły może być wyłącznie osoba, której istnienie historyczne lub współczesne nie budzi kontrowersji.

b. przesłanką do wyboru patrona jest idea, aby wybrany patron był autorytetem dla uczniów w zakresie wartości takich jak:

szacunek, otwartość, tolerancja, zaangażowanie w zdobywanie wiedzy i umiejętności, rozwój osobisty, odwaga, patriotyzm,

odpowiedzialność, pracowitość, wytrwałość.

c. Patronem szkoły może być osoba, której postawa, działalność i wyznawane wartości stanowić będą wzór osobowy dla dzieci i

młodzieży; osoba ciesząca się szacunkiem i uznaniem opinii publicznej.

d. Patron powinien być odpowiedni dla percepcji dzieci w wieku od 6 do 15 lat.



Załącznik nr 1 do Procedury nadania

imienia Szkole Podstawowej nr 403

w Warszawie

HARMONOGRAM DZIAŁAŃ ZWIĄZANYCH Z NADANIEM IMIENIA

SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 403 WWARSZAWIE

ETAP DZIAŁANIA TERMIN ODPOWIEDZIALNI UWAGI

ETAP PRZYGOTOWAWCZY

Powołanie Zespołu ds. nadania imienia. VIII 2024 r. Dyrektor szkoły

Opracowanie procedury wyboru patrona
szkoły.

XI 2024 r. Zespół ds. nadania imienia

Opracowanie i przedstawienie RP
harmonogramu pracy nad nadaniem imienia
Szkole Podstawowej nr 403 w Warszawie.

XII 2024 r. Zespół ds. nadania imienia

Zapoznanie rodziców i uczniów z procedurą
nadania imienia SP nr 403 w Warszawie.

XII 2024 r. Wychowawcy klas

Stworzenie na stronie internetowej szkoły
zakładki poświęconej pracom nad nadaniem

imienia szkole.

XII 2024 r. Administrator szkolnej
strony internetowej

Przeprowadzenie godzin wychowawczych na
temat: W poszukiwaniu autorytetów - kto
powinien zostać patronem naszej szkoły?

I 2025 r. Wychowawcy klas

Zgłaszanie kandydatów na patrona szkoły
przez nauczycieli, pracowników szkoły,

II 2025 r. Zespół ds. nadania imienia



WYBÓR KANDYDATÓW
NA PATRONA SZKOŁY

rodziców, uczniów, wychowawców wraz
klasami.

Utworzenie listy kandydatów, przekazanie listy
wraz z protokołem do Dyrektora szkoły.

III 2025 r. Zespół ds. nadania imienia

PREZENTOWANIE
SYLWETEK

KANDYDATÓW NA
PATRONA SZKOŁY

Opracowanie prezentacji na temat kandydatów
na patrona szkoły. Stworzenie wystawy
poświęconej kandydatom. Zapoznawanie

uczniów z sylwetkami kandydatów. Dodanie
stosownej informacji na stronie szkoły.

III 2025 r. Zespół ds. nadania imienia,
wychowawcy,

administrator strony
internetowej szkoły

WYBÓR PATRONA
SZKOŁY

Powołanie Komisji Wyborczej składającej się z
przedstawicieli Zespołu ds. nadania imienia.

IV 2025 r. Dyrektor szkoły

Ogólnoszkolne referendum/wybory patrona
szkoły.

IV 2025 r. Zespół ds. nadania imienia,
wychowawcy, Komisja

Wyborcza

Ogłoszenie wyników głosowania. IV 2025 r. Komisja Wyborcza

Zatwierdzenie kandydata na patrona. V 2025 r. Dyrektor szkoły i Rada
Pedagogiczna

Złożenie wniosku o nadanie imienia do Urzędu
Dzielnicy Wola.

V 2025 r. Dyrektor szkoły

POPULARYZACJA
POSTACI PATRONA

Popularyzowanie sylwetki kandydata w
środowisku szkolnym: wystawa, zajęcia
poświęcone patronowi, wydanie broszury
informacyjnej o patronie szkoły, wpis na

stronie internetowej.

V/VI 2025 r. Zespół ds. nadania imienia,
nauczyciele



UROCZYSTE NADANIE
IMIENIA SZKOLE

Przygotowania do uroczystości nadania
imienia szkole (projekt sztandaru, miejsca na
sztandar, plakatów informacyjnych,
opracowanie scenariusza uroczystości szkolnej,
stworzenie izby pamięci/sali patrona szkoły,
ustalenie dnia Święta Szkoły, stworzenie
hymnu szkoły, wyznaczenie jej dewizy i
stworzenie profilu absolwenta poszerzonego o
wartości przypisane patronowi placówki
określenie MISJI SZKOŁY zgodnej z
osiągnięciami patrona).

VI/IX 2025 r. Zespół ds. nadania imienia,
Rada Pedagogiczna,
Dyrektor szkoły.

Uroczystość nadania imienia szkole. X-XII 2025 r. Cała społeczność szkolna.

Załącznik nr 2 do Procedury nadania

imienia Szkole Podstawowej nr 403

w Warszawie

OKREŚLENIE ZASAD ZGŁASZANIA KANDYDATUR NA PATRONA SZKOŁY

1. Zasady ogólne

a. Kandydatury na patrona szkoły mogą zgłaszać: uczniowie SP nr 403, ich rodzice, nauczyciele SP nr 403, pracownicy

administracji i obsługi SP 403.

b. Kandydatury na patrona są zgłaszane na drukach wg wzoru nr 1, nr 2 (do pobrania w sekretariacie szkoły) i wrzucane do urny,

znajdującej się na parterze w holu głównym szkoły.

c. Kandydatury rozpatruje Zespół ds. nadania imienia.

d. Wyniki dotyczące wyboru kandydatów zostaną wywieszone na tablicy informacyjnej przed szkołą oraz opublikowane na stronie



internetowej i mediach społecznościowych szkoły.

2. Zasady wyboru kandydata na patrona szkoły przez uczniów

a. Każdy uczeń może zgłosić jedną propozycję kandydata na patrona - na druku wg wzoru nr 1.

b. Dopuszcza się złożenie wniosku zbiorowego np. przez klasę. W takim przypadku propozycję danego kandydata mnoży się przez

liczbę podpisów złożonych na wniosku.

c. Klasa przygotowuje plakat informacyjny promujący własnego kandydata na patrona.

d. W ramach zespołu wyłoniona zostanie komisja wyborcza, która będzie odpowiedzialna za zliczenie głosów. Komisję wyborczą

powołuje i nadzoruje dyrektor placówki.

e. Zespół ds. nadania imienia ogłasza wybór kandydatów na patrona szkoły.

3. Zasady wyboru kandydata na patrona szkoły przez rodziców

a. Każdy rodzic ma prawo zgłosić jedną propozycję kandydata na patrona - na druku wg wzoru nr 2.

b. Dopuszcza się złożenie wniosku zbiorowego. W takim przypadku propozycję danego kandydata mnoży się przez liczbę podpisów

złożonych na wniosku.

c. Zespół ds. nadania imienia sporządza listę rankingową kandydatów.

d. Zespół ds. nadania imienia ogłasza wybór kandydatów na patrona szkoły.

4. Zasady wyboru kandydata na patrona szkoły przez Radę Pedagogiczną, pracowników administracji i obsługi.

a. Każdy nauczyciel, pracownik administracji i obsługi ma prawo zgłosić jedną propozycję kandydata na patrona szkoły - na druku

wg wzoru nr 2.

b. Dopuszcza się złożenie wniosku zbiorowego. W takim przypadku propozycję danego kandydata mnoży się przez liczbę podpisów

złożonych na wniosku.

c. Zespół ds. nadania imienia sporządza listę rankingową zgłoszonych kandydatów.

d. Zespół ds. nadania imienia ogłasza wybór kandydatów na patrona szkoły.



e. Zgodnie z Regulaminem wyboru kandydata na patrona, Zespół ds. nadania imienia ma prawo: odrzucić wniosek, jeżeli

zaproponowany- kandydat nie spełnia wymogów regulaminowych, ograniczyć liczbę kandydatów do najwyżej- 3 osób, których

działalność i zasługi w najwyższym stopniu wpisują się w misję szkoły

Uwagi

Ze zgłoszonych kandydatur powstaje jedna lista rankingowa, następnie komisja przelicza głosy i wskazuje do 5 kandydatów, którzy uzyskali

największą liczbę głosów. Następnie przeprowadza się wybór patrona w drodze głosowania.

Wzór nr 1
Zgłoszenie kandydata na Patrona

Zgłaszam/zgłaszamy kandydaturę ……….……………………………………….…………… na Patrona Szkoły Podstawowej nr 403 w
Warszawie

Uzasadnienie

……..…………………………………………………………………………………………….……..……………………………………………

…………………………………………….……..…………………………………………………………………………………………….…….

.…………………………………………………………………………………………….……..…………………………………………………

…………………………………………….……..…………………………………………………………………………………………….…….

.…………………………………………………………………………………………….……..…………………………………………………

…………………………………………



Czytelny/e podpis/-y zgłaszającego/zgłaszających

…………………………………………

Czytelny/e podpis/-y rodzica/rodziców zgłaszającego ucznia

Wzór nr 2
Zgłoszenie kandydata na Patrona

Zgłaszam/zgłaszamy kandydaturę ……….……………………………………….…………… na Patrona Szkoły Podstawowej nr 403 w
Warszawie

Uzasadnienie

……..…………………………………………………………………………………………….……..……………………………………………

…………………………………………….……..…………………………………………………………………………………………….…….

.…………………………………………………………………………………………….……..…………………………………………………

…………………………………………….……..…………………………………………………………………………………………….…….

.…………………………………………………………………………………………….……..…………………………………………………



…………………………………………

Czytelny/e podpis/-y zgłaszającego/zgłaszających

Załącznik nr 3 do
Procedury nadania imienia

Szkole Podstawowej nr 403 w Warszawie

ZASADYWYBORU PATRONA SZKOŁY

1. Ze zgłoszonych kandydatur powstaje jedna lista rankingowa, następnie komisja przelicza głosy i wskazuje do 3 kandydatów, którzy

uzyskali największą liczbę głosów. Następnie przeprowadza się wybór patrona w drodze głosowania.

2. Wybór patrona szkoły następuje w drodze tajnego głosowania na jednego z kandydatów, którzy otrzymali w liście rankingowej

największą liczbę głosów. Każdy głosujący może oddać tylko jeden głos na karcie do głosowania - wzór nr 3.

3. Terminy głosowania na patrona szkoły zostaną ustalone przez Zespół ds. nadania imienia i ogłoszone nie później niż na 7 dni przed

głosowaniem na stronie internetowej szkoły, na Facebooku szkoły oraz w ogłoszeniach w dzienniku Librus.



4. Za organizację, przebieg głosowania, liczenie głosów, przygotowanie protokołu z wyborów oraz poinformowanie o wynikach odpowiada

Zespół ds. nadania imienia.

5. Zespół ds. nadania imienia ogłasza wyniki wyborów na patrona szkoły w ciągu 3 dni roboczych od dnia wyborów.

6. Wyniki wyborów zostaną wywieszone na tablicy ogłoszeń przed szkołą oraz zamieszczone na stronie internetowej szkoły, na Facebooku

szkoły oraz w ogłoszeniach w dzienniku Librus.

7. W przypadku uzyskania przez kandydatów takiej samej liczby głosów, o wyborze patrona decyduje Komisja wyborcza wyłoniona z

Zespołu ds. nadania imienia, wraz z RP, RR i SU – po jednym przedstawicielu.

Wzór nr 3

KARTA DO GŁOSOWANIA

w wyborach patrona Szkoły Podstawowej nr 403 w Warszawie

Kandydaci:

…………………………..
…………………………..
…………………………..

INFORMACJA
Głosować można tylko na jednego kandydata, stawiając znak „x” w kratce po lewej stronie, obok nazwiska.
Postawienie znaku „x” w kratce obok nazwiska dwóch lub więcej kandydatów albo niepostawienie znaku „x” w żadnej kratce powoduje
nieważność głosu.



Załącznik nr 4 do
Procedury nadania imienia

Szkole Podstawowej nr 403 w Warszawie

PROTOKÓŁ Z PRZEBIEGUWYBORU PATRONA SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 403 W
WARSZAWIE

Komisja Wyborcza w składzie:
1. .…………………………………………….

2. .…………………………………………….

3. .…………………………………………….

4. .…………………………………………….

5. .…………………………………………….

6. .…………………………………………….

7. .…………………………………………….

stwierdza, że w dniu …………………… odbyły się wybory kandydata na Patrona SP nr 403 w Warszawie. W wyborach
wzięło udział: ……………… uczniów



……………… pracowników szkoły

……………… rodziców

razem ……………… osób uprawnionych do głosowania

Ilość kart wyjętych z urny: ………………Kart ważnych: ………………Kart nieważnych: ………………Głosów

ważnych: ………………Głosów nieważnych ………………

GŁOSY WAŻNE ODDANO NA NASTĘPUJĄCYCH KANDYDATÓW:

Nazwisko i imię, liczba oddanych głosów

1. ……………………………………………………………………………………………………....

2. ……………………………………………………………………………………………………....

3. ……………………………………………………………………………………………………....

KOMISJA WYBORCZA stwierdza, że spośród kandydatów na Patrona Szkoły Podstawowej nr 403 w Warszawie większością głosów wybrano
…………………………………………………………………………………………………
Podpisy członków Komisji:

1. .………………………

2. .………………………

3. .………………………



4. .………………………

5. .………………………

6. .………………………

7. .………………………


