PROCEDURA KONTAKTOW RODZICOW Z NAUCZYCIELAMI

w Szkole Podstawowej nr 403 w Warszawie.

I. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z pdzniejszymi
zmianami).

2. Rozporzadzenie MEN z dnia 23 grudnia 2008r. w sprawie podstawy programowej wychowania
przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdlnego w poszczegdlnych typach szkét (Dz. U. z 2009r. Nr 4, poz. 17).

3. Rozporzadzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2007r. w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdziandw i egzamindéw w szkotach

publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 83, poz. 562 z pdzniejszymi zmianami).

Il. Przepisy ogdlne

1. llekro¢ w Procedurach kontaktow rodzicow z nauczycielami mowa jest o rodzicach, nalezy przez to
rozumiec zaréwno rodzicéw, jak rowniez prawnych opiekundéw dzieci bedgcych uczniami szkoty.

2. llekro¢ w Procedurach kontaktéw rodzicdw z nauczycielami mowa jest o dyrektorze szkoty, nalezy przez
to rozumieé Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 403 w Warszawie.

3. llekroé w Procedurach kontaktdw rodzicdw z nauczycielami mowa jest o szkole, nalezy przez to rozumiec
Szkote Podstawowg nr 403 w Warszawie.

4. llekro¢ w Procedurach kontaktow rodzicéw z nauczycielami mowa jest o zebraniach, nalezy przez to
rozumiec wszelkie formy spotkan z rodzicami organizowane przez szkote, takie jak: zebrania, wywiadowki,

konsultacje i inne.
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1ll. Cele ogdlne

1. Celem procedury jest wprowadzenie jednolitego systemu wspdtpracy z rodzicami/prawnymi
opiekunami w zakresie wzajemnej komunikacji dla szeroko pojetego dobra wychowankdw.

2. Odpowiednio zorganizowane i celowe wspotdziatanie szkoty i rodziny przynosi wiele korzysci. Sprzyja
lepszemu poznaniu i rozumieniu ucznidw przez nauczycieli i rodzicéw/opiekundw prawnych, uzgodnieniu
wiasciwego podejscia wychowawczego, udzieleniu sobie wzajemnej pomocy oraz stwarzaniu witasciwej
atmosfery wychowawczej w szkole i w domu.

3. Respektowanie przez szkote i rodzicow/opiekundw prawnych ustalonych zasad kontaktu utatwia
wspotprace. Rodzice stajg sie partnerami w realizacji zadan szkoty, a nauczyciele i wychowawcy partnerami

rodzicdw w nauczaniu i wychowaniu dzieci.

IV. Zatozenia ogdlne

1. Procedura dotyczy rodzicow/ opiekunéw prawnych, nauczycieli, wychowawcéw, pedagogow,
pielegniarki szkolnej, wychowawcow swietlicy, wicedyrektora i dyrektora szkoty.

2. Rodzic/opiekun prawny ma prawo do informacji na temat swojego dziecka.

3. Informacje o uczniu przekazywa¢ moze wychowawca, nauczyciel przedmiotu, psycholog, pedagog,
pielegniarka szkolna, wychowawca swietlicy, wicedyrektor lub dyrektor szkoty.

4. Informacje przekazywane sg w formie ustnej lub pisemnej, drogg elektroniczng lub mailowg. Dopuszcza
sie kontakty telefoniczne lub w innej formie ustalonej przez wychowawce z rodzicami/opiekunami

prawnymi w danej klasie na poczatku roku szkolnego.
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5. Miejscem kontaktéw rodzicéw/opiekundw prawnych z nauczycielami, wychowawcami, psychologiem,
pedagogiem, dyrekcjg jest szkota. Wyklucza sie uzyskiwanie informacji o uczniu od wychowawcy,
nauczycieli poza terenem szkoty (np. na ulicy, w tramwaju, w sklepie itp.).

6. Wszelkich informacji dotyczacych ucznia udziela sie wytgcznie jego rodzicom/ prawnym opiekunom.
Udzielanie jakiejkolwiek informacji na temat ucznia innej osobie wymaga stosownego upowaznienia
ztozonego u wychowawcy klasy przez rodzica/opiekuna prawnego (zasada ta dotyczy réwniez udziatu
w zebraniu).

7. Rozmowa z rodzicem/opiekunem prawnym ma by¢ nie tylko wymiang informacji, lecz takze wspdlnym
ustaleniem strategii postepowania z dzieckiem.

8. Rodzice/opiekunowie prawni majacy zastrzezenia do zachowania innego dziecka na terenie szkoty
zobowigzani sg przekaza¢ swoje uwagi wytgcznie wychowawcy klasy, psychologowi, pedagogowi lub
dyrekcji szkoty. Wyklucza sie bezposrednig interwencje rodzica w stosunku do tegoz dziecka.

9. W przypadku zaistniatej sytuacji spornej kazda ze stron zobowigzana jest do kulturalnego wyrazania
swojej opinii. Kazde naruszenie godnosci uczestnikdw spotkania moze by¢ przekazywane odpowiednim
stuzbom.

Nauczyciele i nauczycielki, ktérzy podlegajg przepisom Karty Nauczyciela, funkcjonujg na prawach
funkcjonariusza publicznego. Oznacza to, ze nauczyciel i nauczycielka podczas petnienia lub w zwigzku
z petnieniem obowigzkdéw stuzbowych, cho¢ nie sg funkcjonariuszami, korzystajg z takiej samej ochrony.
Na strazy tej ochrony stojg przepisy kodeksu karnego. Jesli prawa te zostang naruszone, dyrekcja szkoty

wystepuje o ich ochrone.
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Art. 63. Karta Nauczyciela:
e Nauczyciel, podczas lub w zwigzku z petnieniem obowigzkéw stuzbowych, korzysta z ochrony
przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1138, 1726, 1855, 2339 i 2600 oraz z 2023 r. poz. 289).
e Organ prowadzacy szkote i dyrektor szkoty sg obowigzani z urzedu wystepowa¢ w obronie
nauczyciela, gdy ustalone dla nauczyciela uprawnienia zostang naruszone.
Nauczyciel albo nauczycielka, ktdrzy uwazajg, ze zostali pokrzywdzeni przez dziatania na przyktad rodzica
albo opiekuna, niezaleznie mogg ztozy¢ bezposrednio na policji lub w prokuraturze zawiadomienie

o0 podejrzeniu popetnienia przestepstwa — wtedy postepowanie prowadzi prokurator.

a) naruszenie godnosci i innych débr osobistych (art. 23 kodeksu cywilnego)
Kazdy z nas ma prawo do tego, zeby by¢ traktowany z szacunkiem i w sposdb, ktéry nie bedzie naruszat
naszej godnosci. Godnos¢ osobista cztowieka — jego czes¢ — jest jego dobrem osobistym i jako taka podlega
ochronie prawnej. , Cze$¢”, ,dobre imie” i ,dobra stawa” cztowieka sg pojeciami obejmujgcymi wszystkie
dziedziny zycia osobistego, zawodowego i spotecznego. Naruszenie czci moze tym samym nastgpié takze
przez zarzucenie niewtasciwego postepowania w zyciu zawodowym, naruszajace dobre imie danej osoby
i moggce narazi¢ jg na utrate zaufania potrzebnego do wykonywania zawodu lub innej dziatalnosci. Kazda
osoba, ktdorej dobro osobiste zostaje zagrozone przez czyje$ dziatanie, moze zgdac zaniechania tego
dziatania, chyba ze nie jest ono bezprawne. Jesli juz do naruszenia doszto, mozna zgda¢ usuniecia jego
skutkéw, na przyktad przez ztozenie oswiadczenia odpowiedniej tresci i w odpowiedniej formie, a takze

zados$éuczynienia pienieznego lub zaptaty odpowiedniej sumy pienieznej na wskazany cel spoteczny.
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b) zniestawienie (art. 212 kodeksu karnego)
Sytuacje takie jak rozsiewanie nieprawdziwych plotek, wysytanie pism czy listéw zawierajgcych nieprawde,
zamieszczanie ktamliwych ocen czy informacji na portalach spotecznosciowych lub rozsiewanie ich przy
wykorzystaniu komunikatoréw, by zaszkodzi¢ nauczycielowi albo nauczycielce, moze by¢ uznane za
zniestawienie. Zniestawienie jest przestepstwem. Zgodnie z art. 212 Kodeksu karnego kto pomawia inng
osobe, grupe 0sob, instytucje, osobe prawng lub jednostke organizacyjng niemajgcg osobowosci prawnej
o takie postepowanie lub wtasciwosci, ktére mogg ponizy¢ jg w opinii publicznej albo narazi¢ na utrate
zaufania potrzebnego dla danego stanowiska, zawodu lub rodzaju dziatalnosci, podlega grzywnie albo
karze ograniczenia wolnosci. Przy tym jezeli pomdwienie nastepuje przy wykorzystaniu s$rodkéw
masowego komunikowania, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do
roku. Jest to szczegdlnie wazne z punktu widzenia tak zwanego hejtu, do ktérego rozpowszechniania stuzy
najczesciej Internet. Pamietajmy wiec — plotkowanie jest karalne.

c) naruszenie nietykalnosci cielesnej (art. 222 kodeksu karnego)
Kto narusza nietykalnos$¢ cielesng funkcjonariusza publicznego lub osoby do pomocy mu przybranej
podczas lub w zwigzku z petnieniem obowigzkéw stuzbowych, podlega grzywnie, karze ograniczenia
wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat trzech.

d) czynna napasc (art. 223 kodeksu karnego)
Kto, dziatajagc wspdlnie i w porozumieniu z innymi osobami lub uzywajac broni palnej, noza lub innego
podobnie niebezpiecznego przedmiotu albo srodka obezwtadniajgcego, dopuszcza sie czynnej napasci na
funkcjonariusza publicznego lub osobe do pomocy mu przybrang podczas lub w zwigzku z petnieniem
obowigzkéw stuzbowych, podlega karze pozbawienia wolnosci od roku do lat dziesieciu. Jezeli w wyniku
czynnej napasci nastgpit skutek w postaci ciezkiego uszczerbku na zdrowiu funkcjonariusza publicznego lub

osoby do pomocy mu przybranej, sprawca podlega karze pozbawienia wolnosci od lat dwdch do dwunastu
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e) zniewazenie (art. 226 kodeksu karnego)
Kto zniewaza funkcjonariusza publicznego lub osobe do pomocy mu przybrang, podczas i w zwigzku
z petnieniem obowigzkéw stuzbowych, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia
wolnosci do roku.
Zniewaga w jezyku prawa oznacza zachowanie wyrazajace pogarde dla innej osoby, ktéra przejawia sie
w formie stownego epitetu, lekcewazacego czy obelzywego gestu, pisma czy obrazu. Moze by¢ dokonana
w obecnosci osoby zniewazonej albo pod jej nieobecnos$é, ale wtedy konieczne jest, by byta uczyniona
publicznie lub z zamiarem, zeby dotarta do pokrzywdzonego.

f) wymuszenie czynnosci (art. 224 kodeksu karnego)
N Kto przemoca lub grozbg bezprawng wywiera wptyw na czynnosci urzedowe organu administracji
rzgdowej, innego organu panstwowego lub samorzadu terytorialnego, podlega karze pozbawienia
wolnosci do lat trzech.
\I Tej samej karze podlega, kto stosuje przemoc lub grozbe bezprawng w celu zmuszenia funkcjonariusza
publicznego albo osoby do pomocy mu przybranej do przedsiewziecia lub zaniechania prawnej czynnosci
stuzbowe;.
N Jezeli nastepstwem czynu okreslonego w par. 2 jest skutek okreslony w art. 156 par. 1 lub w art. 157
par. 1, sprawca podlega karze pozbawienia wolnosci od trzech miesiecy do pieciu lat.
10. Sytuacje konfliktowe majace miejsce poza terenem szkoly lub na zajeciach pozalekcyjnych
prowadzonych przez podmioty zewnetrzne nalezy wyjasni¢ z osobami prowadzacymi zajecia
lub bezposrednio z rodzicami/opiekunami prawnymi dzieci.
11. Ze wzgledu na bezpieczenstwo dzieci rodzice/opiekunowie prawni przebywajgcy na terenie szkoty nie

mogaq zaktécac pracy szkoty, a w szczegdlnosci przebywadé na korytarzach szkolnych w czasie trwania lekcji.
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12. Wejscie do szkoty w celu udania sie do sekretariatu lub na uméwione spotkanie z wychowawcg,
nauczycielem przedmiotu, pedagogiem mozliwe jest po wpisaniu sie do Ksiegi wejs¢ i wyjs¢ znajdujgce;j sie
przy wejsciu do szkoty.

13. Rodzice i nauczyciele w trosce o poziom kontaktow i wspétpracy przestrzegajg powyzszego regulaminu.
V. Rola rodzicéw w szkole

1. Realizowanie przez rodzicéw i nauczycieli wspdlnego celu jakim jest wszechstronny rozwdj dziecka.

2. Odpowiedzialno$é za opieke i wychowanie dziecka — szkota nie zastepuje, lecz wspomaga na swoim
terenie rodzicéw w procesie wychowawczym ich dziecka.

3. Wspomaganie szkoty w procesie dydaktycznym.

4. Przekazywanie odpowiednich wartosci, przekonan i wzorcow zachowan.

5. Scista wspotpraca ze szkotg w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych.

VI. Cele wspétpracy rodzicdw i nauczycieli

1. Uswiadomienie rodzicom, ze wielostronny rozwdj dziecka zalezy od wspdlnie realizowanych dziatan,
wiasciwie prowadzonej wspdétpracy rodziny ze szkotg i szkoty z rodzina.

2. Uzgodnienie wspdlnego systemu oddziatywan wychowawczych (ujednolicenie wymagan stawianych
uczniom przez nauczycieli i rodzicow).

3. Rozszerzenie wptywdw wychowawczych nauczycieli i rodzicéw.

4. Usprawnienie pracy wychowawczej z uczniami oraz zwiekszenie efektywnosci procesu edukacyjnego.

5. Woyksztatcenie klimatu wzajemnego porozumienia, umacnianie wiezi emocjonalnej miedzy

nauczycielami a rodzicami.
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VII. Zasady wspotpracy rodzicéw ze szkota

1. Rodzice i szkota wspdlnie tworzg najlepsze warunki rozwoju dziecka.

2. Szkota poznaje oczekiwania rodzicow.

3. Szkota uwaznie stucha informacji rodzicéw o potrzebach ich dzieci i o warunkach, ktére najlepiej
sprzyjajg rozwojowi naszych ucznidw.

4. Rodzice sg pierwszymi wychowawcami swoich dzieci.

5. Szkota realizuje program profilaktyczno- wychowawczy akceptowane przez Rade Rodzicow.

6. Szkota informuje rodzicéw o postepach i sukcesach ich dzieci.

7. Szkota jest przyjazna uczniom, rodzicom i nauczycielom.

8. Rodzice majg prawo do wypowiadania opinii na temat wszystkich spraw dotyczgcych ich dzieci.

VIII. Prawa i obowigzki rodzicow

1. Rodzice majg prawo do:

1) znajomosci zadan i zamierzen dydaktycznych, wychowawczych, opiekuriczych w klasie i w szkole,

2) znajomosci zasad oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidow oraz przeprowadzania sprawdzianu,
3) uzyskiwania rzetelnej informacji na temat swojego dziecka (jego postepdéw, ewentualnych trudnosci
W nauce, zachowania w szkole i innych),

4) uzyskiwania informacji i porad w sprawach wychowania i dalszego ksztatcenia dzieci,

2. Rodzice zobowigzani sg do:

1) systematycznego kontaktowania sie ze szkotg, celem uzyskiwania informacji dotyczgcych postepéw
dziecka, jego zachowania sie w szkole, klasie,
2) wspdtpracy z nauczycielami, psychologiem, pedagogiem, logopedg (i innymi specjalistami

zatrudnionymi w szkole) w razie wystepujgcych u dziecka trudnosci dydaktycznych i/lub wychowawczych,
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3) stawiania sie na wezwania do szkoly w wyznaczonym terminie lub poinformowania szkoty
o niemozliwosci stawienia sie w wyznaczonym terminie i ustalenia mozliwie

najblizszego dogodnego terminu spotkania.

IX. Zasady kontaktéw bezposrednich
1. Kontakty bezposrednie rodzicéw/opiekundw prawnych ze szkotg odbywaja sie w formie:
e zebran ogdlnych dyrekcji szkoty z rodzicami,
e zebran ogdlnych z zaproszonymi specjalistami,
e zebran z wychowawcg klasy,
e spotkan indywidualnych z wychowawcg lub poszczegélnymi nauczycielami przedmiotéw
e zinicjatywy nauczyciela lub rodzica/opiekuna prawnego,
e spotkan z psychologiem/pedagogiem z inicjatywy psychologa/pedagoga lub rodzica/opiekuna
prawnego,
e spotkan rady rodzicéw z udziatem dyrektora szkoty,
e udziatu rodzicow/opiekundéw prawnych w organizowanych przez klase lub szkote imprezach,
festynach, uroczystosciach, czy innych spotkan wynikajacych z potrzeb rodzicéw i nauczycieli.
2. Zebrania ogdlne odbywajg sie wedtug ustalonego harmonogramu, podanego rodzicom/opiekunom

prawnym na wrzesniowym zebraniu.

3. Informacje o terminie kazdego zebrania zamieszczane sg dodatkowo:

e na stronie internetowej szkoty,

e w dzienniku elektronicznym przez wychowawcow.
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4. Udziat rodzicow/opiekunéw prawnych w zebraniach z wychowawcg jest obowigzkiem rodzica/opiekuna
prawnego. W sytuacji, gdy rodzic/opiekun prawny z przyczyn od niego niezaleznych nie moze wzig¢ udziatu
w zebraniu, powinien wczes$niej uprzedzi¢ o tym fakcie wychowawce i przyjs¢ do szkoty na indywidualne
spotkanie w terminie uzgodnionym przez obydwie strony.

5. W przypadku nieobecnosci rodzica/opiekuna prawnego na dwodch kolejnych zebraniach oraz braku
jakiegokolwiek z nim kontaktu, wychowawca zawiadamia w formie pisemnej (zatgcznik nr 1 do Procedury)
rodzica/opiekuna prawnego o koniecznosci spotkania w szkole.

6. Jezeli rodzic/opiekun prawny jest nieobecny na zebraniu, nauczyciel ani wychowawca klasy nie majg
obowigzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza okreslonym w szkole systemem dziennika
elektronicznego. Nie dotyczy to przewidywanych rocznych ocen niedostatecznych lub przewidywanego
nieklasyfikowania oraz przewidywanej negatywnej oceny rocznej zachowania.

7. Na prosbe rodzica/opiekuna prawnego wychowawca udostepnia rodzicowi informacje dotyczace jego
dziecka przetwarzane w dzienniku elektronicznym.

8. W sytuacjach tego wymagajacych nauczyciel/wychowawca zaprasza rodzica/opiekuna prawnego na
spotkanie indywidualne. W sytuacjach pilnych i/lub gdy rodzic/opiekun prawny dwukrotnie odmowi
przybycia, zawiadomienie o koniecznosci przyjscia do szkoty wystosowane jest w formie pisemne;j
(zatacznik nr 1 do Procedury). O koniecznosci odebrania zawiadomienia rodzic informowany jest poprzez
dziennik LIBRUS i/lub telefonicznie przez sekretariat szkoty.

9. Miejscem kontaktow nauczycieli i rodzicéw/opiekunéw prawnych na terenie szkoty mogg by¢ sale
lekcyjne, Swietlica szkolna oraz gabinety - dyrektora, wicedyrektora, psychologa, pedagoga, pielegniarki

szkolnej.
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10. Indywidualne rozmowy nie mogg zaktécaé toku pracy dydaktyczno—wychowawczej nauczyciela (poza
nagtymi sprawami). Nauczyciel nie udziela informacji rodzicom/opiekunom prawnym w trakcie
prowadzonych przez siebie zajec szkolnych oraz w trakcie petnienia dyzuréw miedzylekcyjnych.

11. Jezeli rodzic/prawny opiekun wyrazi potrzebe indywidualnego kontaktu z wychowawcy
lub nauczycielem, spotkanie planowane jest w terminie odpowiednim dla obydwu stron.

12. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo w zebraniach lub spotkaniach indywidualnych mogg wzig¢

udziat osoby trzecie, np. psycholog, pedagog, specjalista, wicedyrektor czy dyrektor szkoty.

X. Zasady kontaktéw za posrednictwem dziennika elektronicznego

1. Przekazywanie informacji rodzicom/opiekunom prawnym w dzienniku elektronicznym ma na celu
usprawnienie komunikacji oraz tatwy podglad postepédw w nauce swojego dziecka, informacji odnosnie
zachowania dziecka, jak rowniez kontrole realizacji obowigzku szkolnego.

2. Kazdy rodzic/prawny opiekun po otrzymaniu loginu i hasta ma obowigzek niezwtocznie zarejestrowac
sie na stronie portalu Librus Szkofa i systematycznie odczytywac zamieszczane w dzienniku elektronicznym
komunikaty.

3. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzg moduty:

WIADOMOSCI, OGtOSZENIA, TERMINARZ, UWAGI, OCENY, FREKWENCJA.

4. Modut WIADOMOSCI (komunikator) stuzy do komunikacji i przekazywania informacji z mozliwoscig
informacji zwrotnej. Odczytanie informacji przez odbiorce, zawartej w module WIADOMOSCI, jest
rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie
odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacje potwierdzajgcg odczytanie wiadomosci
w systemie uwaza sie za rGwnowazng dostarczeniu jej do rodzica/prawnego opiekuna ucznia, jak réwniez

do wychowawcy, nauczyciela, dyrektora czy sekretariatu szkoty.
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5. W przypadku nieobecnosci w pracy nauczyciela/wychowawcy/psychologa/pedagoga spowodowanej
np. chorobg/ urlopem odpowied? zostaje wystana po jego powrocie do pracy.
6. Informacje dotyczgce zachowania ucznia mogg by¢ wysytane do rodzica/prawnego opiekuna za pomocy
modutu UWAGI. Wiadomosci oznaczone jako UWAGI sg automatycznie dodawane do kartoteki danego
ucznia z podaniem:

e daty wystania uwagi,

e imienia i nazwiska nauczyciela wpisujgcego uwage,

adresata,

e tresciuwagi,

daty odczytana przez rodzica/prawnego opiekuna.

7. Wychowawca klasy na zyczenie rodzica/prawnego opiekuna moze udostepnic papierowy wydruk, ktory
jest przewidziany dla konta rodzica/prawnego opiekuna w systemie dziennika elektronicznego.

8. W razie nieobecnosci wychowawcy informacje o ocenach i uwagach udostepni¢ moze
rodzicowi/prawnemu opiekunowi nauczyciel przedmiotu, wicedyrektor lub dyrektor szkoty
po zweryfikowaniu, czy osoba jest uprawniona, w sposéb uniemozliwiajacy wglad w dane innych uczniéw
ustalony wspélnie na poczatku roku szkolnego sposdb.

9. Wynikte w czasie kontaktu sprawy trudne lub tez wymagajgce udziatu osdb trzecich (nauczyciela
przedmiotu, psychologa, pedagoga, dyrektora szkoty) nalezy rozwigzaé niezwtocznie. W celu sprawnego
znalezienia rozwigzania osoby zainteresowane mogg zostaé poproszone o bezposredni kontakt.

Xl. Zasady kontaktu telefonicznego

1. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do podania sposobu szybkiego i skutecznego kontaktu

telefonicznego ze szkotg w sytuacjach nagtych (co najmniej dwa numery telefonéw rodzicow/osob
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zdeklarowanych do szybkiego odbioru dziecka w razie potrzeby) oraz zadbania, aby kontakt ten byt
skuteczny (poprzez systematyczne sprawdzanie pofaczen telefonicznych w ciggu dnia).

2. Telefoniczna informacja o nagtej potrzebie odebrania dziecka ze szkoty przekazana zostaje przez
sekretarza szkoty lub wychowawce z telefonu stuzbowego.

3. Kontaktowanie sie z nauczycielem poprzez jego prywatny numer telefonu odbywa sie tylko i wytgcznie

za zgoda nauczyciela, i na zasadach przez niego okreslonych.

Xll. Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci dziecka w szkole oraz zwolnienia z zaje¢ szkolnych
1. Jesli rodzic/opiekun prawny wie, ze dziecko bedzie nieobecne w szkole dtuzej niz tydzien, zobowigzany
jest powiadomié przez dziennik elektroniczny wychowawce o przyczynie tejze nieobecnosci.
2. Usprawiedliwianie nieobecnosci dziecka powinno nastgpic:

e do 14 dni po jego powrocie do szkoty,

e w formie pisemnej lub drogg elektroniczng poprzez komunikator.
3. Zwolnienie ucznia z zaje¢ szkolnych mozliwe jest tylko pod warunkiem pisemnego oswiadczenia
rodzica/opiekuna prawnego lub osobistego odebrania dziecka ze szkoty. Kazde wyjscie ucznia ze szkoty
bez spetnienia powyzszych warunkéw bedzie uznane za ucieczke.
4. Wszelka korespondencja dotyczaca usprawiedliwienia nieobecnosci dziecka na zajeciach, a takze

zwolnien z lekcji, prowadzona jest w formie pisemnej lub drogg elektroniczng.

XIIl. Kolejno$¢ zgtaszania przez rodzica/opiekuna prawnego spraw réznych
W przypadku uzasadnionej potrzeby wszelkie sprawy dotyczgce pracy szkoty, ocen, zachowania, stanu
zdrowia dziecka itp. rodzice/prawni opiekunowie kierujg w nastepujacej kolejnosci do:

e wychowawcy klasy,
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* nauczyciela przedmiotu, wychowawcy Swietlicy,

¢ psychologa,

e sekretariatu szkoty

a w wyjatkowych przypadkach, po przebyciu wskazanej wyzej drogi stuzbowej, do wicedyrektora lub

dyrektora szkoty.

XIV. Dokumentowanie kontaktéw
1. Obecnos$é na zebraniu rodzic/prawny opiekun potwierdza ztozeniem podpisu na liScie przygotowanej
przez wychowawce klasy.
2. W trakcie zebrania jeden z rodzicéw/opiekundéw prawnych ujmuje w protokole wszystkie poruszone na
zebraniu zagadnienia.
3. Rodzic/opiekun prawny potwierdza wtasnorecznym podpisem na liscie przekazanej przez wychowawce
fakt zapoznania sie:

e 7z dokumentami regulujgcymi prace szkoty (statut, przedmiotowe zasady oceniania, regulamin

oceniania zachowania uczniéw),

4. Informacja o indywidualnym kontakcie z rodzicem/opiekunem prawnym odnotowana jest przez
wychowawce w dzienniku elektronicznym, w module , kontakty z rodzicami” (nazwisko ucznia, nazwisko
rodzica/opiekuna prawnego, data i temat rozmowy).
5. W sytuacjach problemowych wychowawca, nauczyciel przedmiotu, pedagog, pielegniarka szkolna,
wicedyrektor lub dyrektor szkoty sporzgdza notatke ze spotkania (zatgcznik nr 2 do Procedury — Notatka ze
spotkania z rodzicem/opiekunem prawnym), ktéra przechowywana jest w dokumentacji szkolnej.
6. Kazdorazowy kontakt rodzica/opiekuna prawnego z psychologiem rejestrowany jest w Dzienniku

Psychologa Szkolnego.
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7. Druki pisemnego zawiadomienia rodzica/opiekuna prawnego o koniecznosci spotkania w szkole
(zatgcznik nr 1 do Procedury) wydawane sg wychowawcom w sekretariacie szkoty i sg dostepne w pokoju

nauczycielskim oraz w teczce wychowawcy.

XV. Inne formy komunikacji nauczyciela z rodzicem

1. W wyjagtkowych sytuacjach nauczyciel moze sporzadzi¢ notatke stuzbowg ( zatacznik nr 3 do Procedury)
badz notatke ze zdarzenia (zatgcznik nr 4 do Procedury). O koniecznosci podpisu rodzica/opiekuna
prawnego oraz odebrania notatki informuje sporzgdzajacy jg nauczyciel poprzez dziennik elektroniczny

LIBRUS.
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Zatacznik nr 1

pieczatka szkoty

Warszawa, dnia .......c.ccecueee.

ZAWIADOMIENIE RODZICA O KONIECZNOSCI SPOTKANIA W SZKOLE

Prosze o potwierdzenie przybycia w ww. terminie do szkoty poprzez komunikator w dzienniku
elektronicznym lub telefonicznie w sekretariacie szkoty. W przypadku braku mozliwosci stawienia sie
Pani/Pana w szkole, prosze w ciggu 3 dni od otrzymania niniejszego pisma o kontakt poprzez Dziennik
Elektroniczny LIBRUS lub drogg telefoniczng w celu ustalenia innego, dogodnego dla obydwu stron terminu

spotkania.

Czytelny podpis wychowawcy
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Zatacznik nr 1

pieczatka szkoty

Warszawa, dnia .......c.ccecueee.

ZAWIADOMIENIE RODZICA O KONIECZNOSCI SPOTKANIA W SZKOLE

Prosze o potwierdzenie przybycia w ww. terminie do szkoty poprzez komunikator w dzienniku
elektronicznym lub telefonicznie w sekretariacie szkoty. W przypadku braku mozliwosci stawienia sie
Pani/Pana w szkole, prosze w ciggu 3 dni od otrzymania niniejszego pisma o kontakt poprzez Dziennik
Elektroniczny LIBRUS lub drogg telefoniczng w celu ustalenia innego, dogodnego dla obydwu stron terminu
spotkania.

Czytelny podpis Dyrektora/Wicedyrektora
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Zatacznik nr 1

pieczatka szkoty

Warszawa, dnia .......c.ccecueee.

ZAWIADOMIENIE RODZICA O KONIECZNOSCI SPOTKANIA W SZKOLE

Prosze o potwierdzenie przybycia w ww. terminie do szkoty poprzez komunikator w dzienniku
elektronicznym lub telefonicznie w sekretariacie szkoty. W przypadku braku mozliwosci stawienia sie
Pani/Pana w szkole, prosze w ciggu 3 dni od otrzymania niniejszego pisma o kontakt poprzez Dziennik
Elektroniczny LIBRUS lub drogg telefoniczng w celu ustalenia innego, dogodnego dla obydwu stron terminu

spotkania.

Czytelny podpis psychologa szkolnego
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Zatacznik nr 2

NOTATKA Z ROZMOWY Z RODZICEM/ RODZICAMI UCZNIA

Imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego
W SPIaWIC UCZENNICY/UCZITA. ... u s ttentt et et ete et et et et et e et et eeteene et eaneeneeneaneeneannes
Imie i nazwisko ucznia

OSODY tOWAIZYSZACE TOZIMOWIEC ....uvtutententeentente et et et et eteate et eate et eeaaneeneenaeanens
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Ustalenia i wnioski

(podpis rodzica/rodzicow) (podpis nauczyciela)
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Zatacznik nr 3

Warszawa, dn. .....ooeevveeeievevrreererenenne

Notatka stuzbowa

podpis rodzica/opiekuna podpis dyrektora i/lub psychologa szkolnego
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Zatacznik nr 4

Warszawa, dn. .....cccceuveunene.

Notatka ze zdarzenia

1. UczeR biorgCy Udzial: ..ot ettt
2. Nauczyciel SprawujgCy OPIekKe: .........cceooiee it s e e
R 0 1« TEE Vi VT T | TSRS
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