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I. Organizacja pracy w świetlicy. 

 

1. Świetlica szkolna czynna jest we wszystkie dni nauki szkolnej, w godz. od 7.00 do 17.30.  

2. Opieką świetlicy szkolnej objęci są uczniowie z klas: I – IV, którzy muszą przebywać 

dłużej w szkole ze względu na czas pracy rodziców (opiekunów prawnych), organizację 

dojazdu do szkoły oraz inne okoliczności wymagające zapewnienia opieki.  

3. Zapisy dzieci do świetlicy odbywają się na początku roku szkolnego, w pierwszych 

dniach września.   

4. Rodzice lub prawni opiekunowie ubiegający się o przyjęcie dziecka do świetlicy 

wypełniają Kartę Zgłoszenia Dziecka do Świetlicy, którą składają u wychowawcy lub 

kierownika świetlicy oraz zapoznają się i akceptują Regulamin Świetlicy.  

5. Na podstawie zebranych kart powołana jest przez Dyrektora Komisja Kwalifikacyjna, 

która ustala listę uczniów objętych stałą opieką świetlicy.  

6. Do świetlicy w pierwszej kolejności przyjmowani są uczniowie rodziców pracujących i 

z rodzin wymagających wsparcia.  

7. Wychowankowie przydzieleni są do poszczególnych grup świetlicowych według wieku.  

8. Każdą grupą opiekuje się wykwalifikowany wychowawca.  

9. Jednostka zajęć w grupie wynosi 60 minut.  

10. Plan dnia jest określony w Ramowym Rozkładzie Dnia.  

11. W świetlicy mogą być prowadzone zajęcia: plastyczne, umuzykalniające, czytelnicze, 

teatralne, ruchowe i rekreacyjne, dydaktyczne, praktyczno−techniczne, wychowawcze, 

terapeutyczne, gry i zabawy świetlicowe, konkursy oraz quizy, nauki własnej 

(dokańczanie zadań lekcyjnych) i inne.  

12. Wychowawca dostosowuje rodzaj aktywności grupy do liczebności grupy 

wychowawczej, pogody, dostępności pomieszczeń oraz warunków organizacyjnych.  

13. Wychowawca świetlicy odpowiada wyłącznie za bezpieczeństwo dzieci, które zostały 

przyprowadzone do świetlicy lub zgłosiły się do niej same, przed lub po lekcjach.  

14. Po przyjściu do świetlicy dziecko zgłasza się do wychowawcy, który zapisuje je na „listę 

obecności”.  

15. Za doprowadzenie uczniów do świetlicy szkolnej przed lekcjami odpowiadają rodzice,  

a po skończonych lekcjach − wychowawcy klas lub nauczyciele prowadzący ostatnie 

zajęcia.   

16. Dzieci przebywające w świetlicy szkolnej mają możliwość spożycia obiadu na stołówce 

szkolnej pod  opieką wychowawcy świetlicy. 

17. Odbiór dziecka ze świetlicy odbywa się osobiście przez osobę upoważnioną do odbioru 

dziecka (w tym przypadku, rodzice / prawni opiekunowie lub osoby wyznaczone do 

odbioru). Nauczyciel zaznacza w dzienniku Librus godzinę wyjścia dziecka do domu.   

18. Dziecko ze świetlicy mogą odbierać jedynie rodzice (prawni opiekunowie), osoby 

wyznaczone do odbioru dziecka i wpisane w Karcie Zgłoszenia Dziecka do Świetlicy 

Szkolnej oraz osoby upoważnione do odbioru na podstawie pisemnego upoważnienia 



(jednorazowego lub długoterminowego) rodzica lub prawnego opiekuna. Należy w 

takim oświadczeniu podać dokładną datę opuszczenia świetlicy oraz dokładne dane 

osoby upoważnionej (imię i nazwisko, numer dowodu osobistego).   

19. Osoby upoważnione do odbioru dziecka ze świetlicy, powinny być pełnoletnie.  

20. Zasady samodzielnego opuszczania świetlicy: 

▪ Samodzielne lub stałe wyjście dziecka ze świetlicy szkolnej (nie dotyczy dzieci 

sześcioletnich) wymaga pisemnej zgody rodziców/opiekunów, zawierającej 

oświadczenie o przejęciu przez rodziców/prawnych opiekunów pełnej 

odpowiedzialności za dziecko po opuszczeniu świetlicy. 

▪ W oświadczeniu należy wskazać dokładną godzinę wyjścia, wyjątkiem jest powrót 

dziecka pod opieką osoby towarzyszącej (np. rodzeństwa) – wtedy podawanie tych 

danych nie jest wymagane. 

▪ O godzinie wyjścia decydują wyłącznie rodzice. Wskazanie godziny przez samo 

dziecko, nawet za wiedzą rodziców, jest nieważne. Brak podania dokładnej godziny 

skutkuje zatrzymaniem dziecka w świetlicy. 

▪ Prośby przekazywane telefonicznie o samodzielne wyjście, wyjście z osobą 

niepełnoletnią lub odbiór przez osobę nieupoważnioną nie będą uwzględniane. 

21. Osoby upoważnione do odbioru dziecka zobowiązane są do posiadania przy sobie 

dokumentu potwierdzającego tożsamość. Wychowawca świetlicy ma prawo sprawdzić 

zgodność danych w oświadczeniu z dowodem osobistym osoby odbierającej. Osoby 

towarzyszące także mają obowiązek okazać legitymację szkolną / dowód tymczasowy.  

22. Dziecko, w czasie opieki świetlicowej może uczęszczać na zajęcia dodatkowe − 

pozalekcyjne, prowadzone na terenie szkoły lub poza nią. Rodzice (opiekunowie prawni) 

zobowiązani są na piśmie wyrazić zgodę na wyjście dziecka ze świetlicy na wybrane 

zajęcia.. W przypadku braku pisemnej zgody dziecko nie zostanie wypuszczone ze 

świetlicy.  

23. Nauczyciel świetlicy nie odprowadza oraz nie przyprowadza dzieci na zajęcia 

dodatkowe realizowane na terenie szkoły lub poza nią. Zobowiązane są do tego osoby 

prowadzące zajęcia.  

24. Każda zmiana decyzji rodziców (opiekunów prawnych) w kwestii pobytu dziecka w 

świetlicy musi być przekazana w formie pisemnej, z datą i podpisem.  

25. Dzieci nie będą przekazywane opiekunom w stanie nietrzeźwym lub pod wpływem 

środków odurzających. W takiej sytuacji wychowawca będzie wzywał innego opiekuna 

wymienionego w karcie.  O takiej sytuacji będzie także poinformowany kierownik 

świetlicy oraz pedagog szkolny i psycholog,  a w szczególnych przypadkach Dyrekcja.  

26. Obowiązkiem rodziców lub prawnych opiekunów jest przestrzeganie godzin pracy 

świetlicy  i punktualnego odbierania dzieci. Dziecko ze świetlicy należy odebrać do godz. 

17:30.   



27. Dziecko nie może, nawet za zgodą rodziców lub prawnych opiekunów wyjść samodzielnie 

ze świetlicy po godzinie 17:30 i oczekiwać samodzielnie w szkole lub na placu zabaw albo 

pod opieką dozorcy lub personelu sprzątającego, na opiekuna lub rodzica. 

28. W przypadku ewentualnego spóźnienia się rodziców lub opiekunów z odbiorem dziecka 

(po 17:30), należy o zaistniałej sytuacji powiadomić wychowawcę świetlicy. Każde takie 

spóźnienie zostaje odnotowane przez wychowawcę świetlicy.  

29. W przypadku kilkakrotnego spóźniania się rodziców (opiekunów) po wychowanka, 

wychowawca świetlicy o zaistniałej sytuacji informuje pedagoga szkolnego i 

psychologa, wychowawcę klasy, a w szczególnych przypadkach Dyrektora Szkoły.  

30. W razie nieodebrania wychowanka ze świetlicy w godzinach jej pracy oraz braku 

kontaktu z jego rodzicami (opiekunami prawnymi), dziecko może zostać przekazane pod 

opiekę odpowiednim organom – Policji (umieszczenie dziecka w Policyjnej Izbie 

Dziecka). O sytuacji takiej będzie poinformowany kierownik świetlicy, pedagog szkolny 

i psycholog oraz Dyrektor Szkoły.  

31. W świetlicy obowiązuje obuwie zmienne.  

32. Obuwie oraz wierzchnią odzież uczniowie zostawiają w szatni. 

33. Nauczyciele − wychowawcy świetlicy nie ponoszą odpowiedzialności za cenne rzeczy, 

przyniesione przez dzieci z domu.  

34. Korzystanie przez uczniów przebywających w świetlicy z telefonów komórkowych 

ogranicza się jedynie do kontaktów z rodzicami, prawnymi opiekunami, ewentualnie 

najbliższymi członkami rodziny. Przekazywane informacji może odbywać się wyłącznie 

po konsultacji z wychowawcą i może ono być tylko w formie bardzo krótkiej i zwięzłej 

rozmowy.  

35. W przypadku, gdy zachowanie dziecka: 

▪ zagraża zdrowiu i/lub bezpieczeństwu jego samego i/lub zdrowiu i/lub 

bezpieczeństwu innych dzieci 

▪ oraz dziecko odmawia i/lub nie reaguje na prośby i uwagi wychowawców świetlicy 

▪ oraz wdrożenie postępowania według Standardów Bezpieczeństwa Szkoły 

Podstawowej nr 403 im. Powstańców Warszawy w Warszawie i Standardów 

Ochrony Małoletnich w Szkole Podstawowej nr 403 im. Powstańców Warszawy w 

Warszawie, nie zmniejsza zagrożenia zdrowia i/lub bezpieczeństwa samego dziecka 

i/lub zagrożenia zdrowia i/lub bezpieczeństwa innych dzieci, 

o zachowaniu ucznia niezwłocznie zostają powiadomieni: 

▪ Dyrektor Szkoły, który może podjąć decyzję o dalszych działaniach, 

▪ rodzice/prawni opiekunowie ucznia, którzy zobowiązani są do niezwłocznego 

(jak najszybszego) odebrania swojego dziecka z świetlicy szkolnej, 

▪ psycholog, pedagog szkolny zależnie od potrzeby i sytuacji, 

a wobec ucznia mogą zostać podjęte następujące działania: 

▪ odizolowanie ucznia od reszty uczniów, przy zachowaniu procedur opisanych w 

Standardach Bezpieczeństwa Szkoły Podstawowej nr 403 im. Powstańców 

Warszawy w Warszawie i Standardów Ochrony Małoletnich w Szkole 

Podstawowej nr 403 im. Powstańców Warszawy w Warszawie, 



▪ wezwanie służb medycznych i/lub mundurowych zgodnie z Standardami 

Bezpieczeństwa Szkoły Podstawowej nr 403 im. Powstańców Warszawy w 

Warszawie i Standardami Ochrony Małoletnich w Szkole Podstawowej nr 403 

im. Powstańców Warszawy w Warszawie, 

▪ zawieszenie na czas określony ucznia w zajęciach/opiece świetlicowej w przypadku: 

a) powtarzających się sytuacji zagrożenia zdrowia i bezpieczeństwa samego 

ucznia i/lub innych uczniów, 

b) braku współpracy ze strony rodziców/prawnych opiekunów ucznia w zakresie 

eliminacji zachowań ich dziecka opisanych powyżej w punkcie 35 regulaminu, 

▪ przydział/przeniesienie do innej grupy świetlicowej, 

▪ nałożenie przez Dyrektora Szkoły kary statutowej, 

▪ skierowanie poprzez Dyrektora Szkoły sprawy do Sądu Rodzinnego. 

36. Jeżeli rodzice (prawni opiekunowie), nie przestrzegają Regulaminu Świetlicy również 

uczęszczanie dziecka do świetlicy może zostać zawieszone.  

37. Jeżeli w trakcie trwania roku szkolnego rodzice (opiekunowie prawni) postanowią 

wypisać dziecko ze świetlicy, zobowiązani są o sytuacji takiej poinformować 

wychowawcę lub kierownika świetlicy i wypełnić pisemne oświadczenie o rezygnacji z 

opieki świetlicowej. 

 

II. Prawa i obowiązki ucznia uczęszczającego  

do świetlicy szkolnej 

 

1. Dziecko uczęszczające do świetlicy szkolnej ma prawo do:  

‒ Właściwie zorganizowanej opieki;  

‒ Zapewnienia bezpiecznych warunków pobytu w świetlicy i poza nią;  

‒ Udziału w zajęciach, imprezach oraz wydarzeniach świetlicowych;  

‒ Korzystania z pomocy wychowawcy w odrabianiu zadań domowych;  

‒ Życzliwego traktowania;  

‒ Poszanowania godności osobistej;  

‒ Pomocy wychowawcy w sytuacjach trudnych i konfliktowych; ‒ Higienicznych 

warunków pobytu w świetlicy;  

‒ Korzystania z wyposażenia świetlicy (pomocy dydaktycznych, gier i zabawek); 

‒ Ochrony przed przemocą fizyczną i psychiczną.  

2. Dziecko uczęszczające do świetlicy szkolnej jest zobowiązane do: ‒ Zgłoszenia się 

do wychowawcy i odnotowanie swojej obecności tuż po wejściu do świetlicy;  

‒ Przestrzegania Regulaminu Świetlicy;  

‒ Dbania o bezpieczeństwo swoje i innych;  

‒ Słuchania i stosowania się do poleceń nauczyciela;  

‒ Kulturalnego zachowania się;  

‒ Poszanowania sprzętu i wyposażenia świetlicy;  

‒ Nieopuszczania świetlicy bez zgody wychowawcy;  

‒ Nieoddalania się od grupy, podczas wyjść poza salę świetlicową. 


